CRIANDO UMA PAGINA PAISAGEM NO MEIO DO DOCUMENTO

1) No final da pagina anterior a paisagem, ir em Layout > Configurar Pagina / Quebras /

Quebras de Secao / Proxima Pagina
senhar Design  Layout Referéncias Correspondéncias  Re

| = Quebras ~ | Recuar Espacamento

Quebras de Pagina

Pagina
Marcar o ponto em que uma pagina termina e proxima
pagina comega.

Coluna
Indicar que o texto apds a quebra de coluna comecara na
coluna seguinte.

Disposicao do Texto
Separar o texto ao redor dos objetos nas paginas da Web.
Por exernplo, separa o texto das legendas do corpo de texto.

Quebras de Secao
Praxima Pagina
Inserir urna quebra de segdo e iniciar a nova se¢do na pagina
seguinte.

2) Repetir o passo (1) no final da proxima pagina que acabou de ser criada.
3) Alterar em Layout - Configurar Pagina / Orientagédo para Paisagem na pagina que foi criada
com as quebras.

o | D
Orientagdo| Tamanho

D Retrato
D Paisagem



INSERINDO A PAGINAGAO NA PAGINA COM ORIENTAGAO PAISAGEM

1) No cabecalho da pagina Paisagem ir em “Cabecgalho e Rodapé” e desmarcar a opgéao
“Vincular ao Anterior”

Correspondéncias  Revisdo  Exibir  Ajuda

E |;| |_E| Anterior Primeira Pagina Diferente

Ir para E‘ Proximo Diferentes em Paginas Pa

Rodapé | |f| Vincular ao Anterior | ~| Mostrar Texto do Docume

Mavegacdo

2) Repetir o Passo (1) no cabegalho da proxima pagina que tem orientagao retrato

3) Se o documento ja estiver paginado, apagar a paginagdo da pagina com orientagao
paisagem

4) Inserir uma caixa de texto no cabegalho da pagina paisagem onde sera inserida a pagina:
Inserir > Caixa de Texto - Desenhar Caixa de Texto;

@' Mais Caixas de Texto do Office.com

["] Desenhar Caixa de Texto

5) Retirar o contorno da caixa de texto e alterar a diregao do texto da caixa de texto:
Forma de Formato - Contorno da Forma = Sem contorno;
Forma de Formato - Direcdo do Texto - Girar todo o texto em 90°;

|r_ Contorno da Forma ~

Cores do Tema
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| Sem Contorno

Nimero de Datae Informacdesdo Partes [magens Imagens Ir para E‘Prc‘mmo
Pagina ~ Hara Documento~ Répidas~ Online Rodapé |_3|

™ Inicio da Pagina > Fri Navegagio
D Fim da Pagina
D Margens da Pagina

Posigdo Atual > Simples

7 Formatar Ndmeros de Pagina... Nimero sem Formatagéo = -

Remover Mimeros de Pagina




